
Инструкция, как оформить заявку на сертификат через «Госуслуги»  

Процедура получения сертификата через «Госуслуги» одинаковая во всех 

регионах. Начнѐм с неѐ.  

Шаг 1. Авторизуемся на «Госуслугах». Чтобы получить сертификат и записать 

ребѐнка на секции, понадобится подтверждѐнный аккаунт. 

Шаг 2. Пишем роботу Максу «кружки и секции». В ответ он предложит 

варианты возможных действий. 

 
Шаг 3. Выбираем пункт «Записаться на кружок», даже если у нас пока нет 

сертификата. Оформление пройдѐт автоматически. 

     
Шаг 4. Выбираем регион, в котором ребѐнок будет ходить на кружок. Если не 

нашли свой регион, то записываться придѐтся через региональный портал.  



Шаг 5. Выбираем муниципалитет. Ребѐнок должен быть прописан в выбранном 

городе. 

Шаг 6. Выбираем, в каком году ребѐнок начнѐт обучение. Учебный год, который 

вот-вот начнѐтся — 2024/25.  

Шаг 7. Выбираем кружок. Можно воспользоваться поиском, если нужно что-то 

конкретное. Если не определились, то пользуемся фильтром, где можно выбрать 

способ оплаты, направленность, специализацию, возраст и прочее. 

 
Шаг 8. Изучаем информацию: описание, цели и результат, затем выбираем дату 

начала обучения. 

Шаг 9. Изучаем информацию об оплате. Если всѐ устраивает, то нажимаем 

кнопку «Продолжить».      



   

Шаг 10. Вводим данные ребѐнка. Если сведения о нѐм уже занесены в личный 

кабинет на «Госуслугах», то данные подтянутся автоматически.    

Шаг 11. Проверяем правильность СНИЛС.  

Шаг 12. Указываем адрес регистрации (по документам). 

Шаг 13. Проверяем сведения о себе: данные паспорта, номер телефона, адрес 

электронной почты, адрес прописки. Всѐ это тоже автоматически подтягивается 

из уже имеющихся на портале сведений. 

Шаг 14. Изучаем согласие на выпуск и использование сертификата и согласие на 

обработку персональных данных.   

Когда всѐ заполнено, система начнѐт искать сертификат. Если у вас его ещѐ нет, 

то выпустит его. Если есть, то применит имеющийся. Данные об этом появятся 

на экране. Также увидим баланс сертификата и количество доступных программ. 



Заявление поступит в образовательную организацию. Если они согласны вас 

зачислить, то в ответ вышлют договор, который следует подписать. 

Инструкция, как оформить заявку на сертификат через портал ПФДО   

Шаг 1. Заходим на портал «ПФДО». 

Шаг 2. Кликаем на кнопку «Получить сертификат» в правом верхнем углу и 

выбираем свой регион. 

 
Шаг 3. Нажимаем кнопку «Подать заявление» под картинкой по центру. 

 
Шаг 4. Выбираем удобный способ из трѐх предложенных. Через портал быстрее 

всего выбрать первый.  



 
Нажимаем кнопку «Получить сертификат» и заполняем все поля. Поля «регион» 

и «муниципалитет» надо заполнять по прописке ребѐнка, а не по месту 

жительства. Если постоянная и временная регистрации отличаются, то вносим 

фактический адрес, где планируем посещать кружки. Указываем реальный адрес 

электронной почты. Он пригодится, чтобы восстановить доступ к личному 

кабинету, если забудем пароль. 



 
Шаг 5. Перечитываем документы, отмечаем галочками, что ознакомлены, 

вводим код с картинки и отправляем заявку. 

Шаг 6. Проверяем электронную почту. Находим письмо от портала «ПФДО». В 

нѐм будем номер сертификата. Скачиваем документы во вложении: заявление и 

согласие на обработку персональных данных. Их распечатываем, заполняем и 

подписываем.  

Шаг 7. Активируем сертификат. Для этого придѐтся лично прийти в центр 

приѐма заявлений. Адреса центров будут указаны в письме. Чаще всего это 

детские садики, школы, гимназии, образовательные центры. Если повезѐт, то в 

списке окажется ваша школа или садик.  

Документы, которые нужны для оформления сертификата ПФДО:   

1. паспорт родителя (законного представителя); 

2. свидетельство о рождении ребѐнка или паспорт (для детей старше 14 лет); 

3. свидетельство о регистрации ребѐнка по месту жительства, пребывания; 



4. заполненное заявление и согласие на обработку персональных данных. 

Можно миновать этап электронной подачи заявки и сразу прийти в центр приѐма 

заявлений с документами на себя и ребѐнка. Но в августе — сентябре желающих 

оформить ПФДО слишком много, поэтому ожидание в очереди может 

затянуться. Если вы принесѐте готовые документы, процедура пройдѐт быстрее.  

Важно! Сертификат привязан к прописке. Допустим, ребѐнок прописан в 

Липецке, а фактически живѐт в Воронеже. По сертификату ПФДО ему доступны 

будут организации дополнительного образования Липецка. В Воронеже могут 

отказать в зачислении, поскольку деньги по сертификату выделяет местный 

бюджет. 

Если ребѐнок переезжает и меняет прописку, то надо внести изменения в данные 

сертификата — обратиться в центр приѐма заявлений города проживания.   

 


